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 к Договору на бухгалтерское сопровождение
б/н от
 Заказчик:
                                                                             Исполнитель: ООО "БК СПБ"

1. Перечень основных услуг (входят в часть стоимости, рассчитанной как фиксированная сумма плюс сумма, рассчитанная исходя из количества операций)

	№ п/п
	Наименование основных услуг

	1.1
	Ввод первичных документов по приходу работ, услуг в программу 1С.


	1.2
	Отражение выручки в учете Организации по данным Заказчика.

	1.3
	Формирование Кассовой книги организации.


	1.4
	Формирование Авансовых отчетов.


	1.5
	Начисление заработной платы сотрудникам по данным Заказчика.

	1.6
	Формирование и предоставление отчетности в ФНС, ФСС и в Пенсионный фонд РФ, а именно : 


	
	- Отчет  6 НДФЛ в МИФНС  

	
	- Отчет 2 НДФЛ в МИФНС

	
	- Расчет по Страховым взносам в МИФНС

	
	- Декларация по НДС в МИФНС

	
	- Декларация по налогу на прибыль в МИФНС

	
	- Бухгалтерская отчетность в МИФНС

	
	- Налоговая декларация по налогу, уплачиваемому в связи с применением УСН

	
	- Отчет 4-ФСС в ФСС

	
	- Подтверждение основного вида экономической деятельности в ФСС

	
	- СЗВМ  в Пенсионный Фонд 

	
	- СЗВМ – стаж в Пенсионный Фонд

	1.7
	Начисление налогов и страховых взносов в программе.




2. Перечень и стоимость дополнительных услуг

	№ п/п
	Наименование дополнительных услуг
	Стоимость

	2.1
	Подготовка пакета документов и организация выезда специалиста для подключения электронной системы передачи отчетности (СБИС, Аргос и т.д.)
	600 руб.

	2.2
	Подача корректирующих отчетов (п.2.2.3 Договора) по вине Заказчика, либо за периоды, предшествующие периоду действия Договора
	от 2500 руб./отчет

	2.3
	Компенсация за срочность(п.2.2.3 Договора)
	стоимость услуги и/или операции, в двойном размере

	2.4
	Формирование учетной политики организации
	от 2000 руб. в зависимости от сложности

	2.5
	Подготовка и принятие рабочего плана счетов, форм первичных учетных документов, применяемых для оформления хозяйственных операций, по которым не предусмотрены типовые формы (либо формы отсутствуют в конфигурации программы 1С- бухгалтерия).
	от 2000руб. в зависимости от сложности

	2.6
	Разработка форм документов внутренней бухгалтерской отчетности.
	от 2000руб. в зависимости от сложности

	2.7
	Постановка учета в программе 1С-бухгалтерия (если ранее учет осуществлялся в иных системах, либо база Клиентом  не предоставлена, а также  у вновь созданных организаций)
	2000 руб.

	2.8
	Постановка учета в программе 1С-Зарплата и Кадры (если ранее учет осуществлялся в иных системах, либо база Клиентом  не предоставлена, а также  у вновь созданных организаций)
	2000 руб.

	2.9
	Подготовка комплекта первичных документов (составление и/или распечатка комплекта: счет, акт/товарная накладная/УПД, счет-фактура)
	300 руб./комплект

	2.10
	Подготовка платежных поручений
	100 руб./ платежное поручение

	2.11
	Составление  и сдача отчетности в Территориальный орган Федеральной службы государственной статистики, прочей отчетности не входящей в обычный перечень (в т.ч. налоговая декларация по косвенным налогам  (НДС и акцизы) при импорте товаров на территорию РФ с территории государств- членов ЕЭС и пр., алкогольная декларация )
	от 2000руб. в зависимости от сложности

	2.12
	Консультирование (В том числе по вопросам анализа бухгалтерского и налогового учета Заказчика с целью легальной налоговой оптимизации,  предварительный расчет налогов, разъяснения по вопросам порядка составления отчетности, анализ и контроль расчетов с покупателями и заказчиками, анализ и контроль наличия ТМЦ, предоставление  справки- расчета из программы 1С, вопросы по ведению кадровой документации и пр.):

	

	
	- Срочное (в течение рабочего дня), устное, краткое (до 15 минут)
	600 руб.

	
	- Срочное (в течение рабочего дня), устное, продолжительное
	3000 руб./час

	
	- Несрочное (со сроком ответа  до трех рабочих дней), устное, краткое
	500 руб.

	
	- Несрочное (со сроком ответа  до трех рабочих дней), устное, продолжительное-2500руб.
	2500 руб./час

	
	- Несрочное (со сроком ответа  до трех рабочих дней), письменное
	от 5000руб. в зависимости от сложности


	2.13
	Предоставление сведений в ФСС (заполнение заявления на расчет электронного больничного) для расчета больничных, декретных.
	600 руб. / 1 случай

	2.14
	Расчет командировочных, отпускных, компенсаций за неиспользованный отпуск при увольнении, прочих компенсаций и пособий
	600 руб. / 1 расчет

	2.15
	Рассмотрение справки о состоянии расчетов и\или требования о неуплате налогов/взносов (уплате на неверные реквизиты, с ошибочными ОКТМО, КБК, а также при уплате налогов третьими лицами или за третьих лиц) по вине Заказчика
	от 600 руб./1 требование

	2.16
	Составление сверки с контрагентом  по заявке Заказчика
	200 руб./ 1 сверка

	2.17
	Проверка сверки с контрагентом  по заявке Заказчика или выявление недостающих документов исходя из оплат
	от 300 руб./ 1 сверка

	2.18
	Запрос справки о состоянии расчетов, выписка КБК по всем задолженностям для оплаты
	300 руб.

	2.19
	Предоставление  копий отчетности по запросу Заказчика
	– 300 руб./ отчет (доплата за срочное предоставление -в течение рабочего дня -100%)

	2.20
	Оформление табеля учета рабочего времени
	500руб.+100руб./на 1 чел.

	2.21
	Оформление штатного расписания
	500 руб. + 100 руб./на 1 должность..

	2.22
	Оформление приема/увольнения на работу/с работы сотрудника (предоставление списка необходимых документов, оформление личной карточки и приказа, запись в трудовую книжку, предоставление сведений в ПФ РФ)
	1000 руб./случай приема/увольнения

	2.23
	Оформление последующих кадровых приказов
	500руб./приказ

	2.24
	Составление графика отпусков на год
	1000руб.+100руб./на 1 чел.

	2.25
	Составление трудового договора
	от 1500 руб.

	2.26
	Составление дополнительного соглашения к трудовому договору (расторжение, изменение оклада, изменение адреса, прочие изменения)
	от 500 руб.

	2.27
	Составление справок по унифицированным формам (предусмотренных программой 1С-Бухгалтерия)
	500 руб.


	2.28
	Составление иных справок (не предусмотренных программой 1С-Бухгалтерия)
	От 300 руб.

	2.29
	Составление Положений об оплате труда, премировании, охране труда и пр.
	По согласованию с Заказчиком в зависимости от сложности и особенностей предприятия.

	2.30
	Рассмотрение и ответ на требования Налоговой инспекции, предоставление пояснений, необходимых документов в установленные данным Требованием сроки (за исключением  возмещения экспортного НДС)
	1500 руб. - письменное пояснение + 200 руб. за каждый отправляемый в инспекцию документ.

	2.31
	Валютные операции, расчет курсовых разниц, операции по учету лизинга, отчеты производства.
	Стоимость каждой бухгалтерской проводки, отраженной по данным видам операций, увеличена в 2 раза. (100 руб.*2)

	2.32
	Возмещение Экспортного НДС.
	От 30 000 руб./квартал.

	2.33
	Налоговые споры 
	

	
	- Консультация, анализ положения дел
	5000 руб.

	
	- Сопровождение камеральной налоговой проверки
	От 10000 руб.

	
	-Подготовка возражений по акту выездной налоговой проверки
	От 10000 руб.

	
	- Подготовка жалобы в вышестоящий налоговый орган
	От 15000 руб.

	2.34
	Телефонные переговоры с контрагентами Заказчика 
	3000 руб./час

	2.35
	Оценка состояния бухгалтерского и налогового учета за предшествующий обслуживанию период
	От 10000 руб.

	Исполнитель:
ООО "БК СПБ"

Генеральный директор:

____________________/ Фауст Е. В. /

м. п.	

	Заказчик:

Руководитель


_____________________//

м. п. 






